ZAKLADNI UZIVATELSKY MANUAL

Napoveda

FIRMS


https://firmsys.cz/

Vitejte v systému FIRMSYS

Zakladni manual
Zde naleznete zakladniinformace o registraci a nastavenf nasich systémd

whistleblowing, cookies

Kontaktni udaje

Pokud sii pres tento manual nevite rady, je mozné nas kontaktovat, a to na:
e-mail: help@firmsys.cz

nebo
tel.: +420 774 553 689

www.firmsys.cz

strana 2


mailto:help@firmsys.cz

Co musim udélat jako

prvni vec

VZdy vytvarite vlastni globalni Ucet a kdykoliv mUZete kteroukoliv

sluzbu navySit nebo dokoupit balicek jinych sluzeb.

01

Nejdrive se
zaregistrujete a
objednate pozadovanou
sluzbu.

02

Teprve po Uhrade
proforma faktury se Vam
dana sluzba automaticky
spusti a zacneme
nastavovat.
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Napovéda Na webu kliknete na tlacitko registrace a

otevre se Vam stranka
https://admin.firmsys.cz/register

1. Zadate platny mail a zvolite si heslo.

R e g I St ra C e 2. ypInite ICO spole¢nosti, ostatni tidaje

’ v / . Si systém nahraje automaticky z aresu.
Vytvoreni profilu

Po kazdém slidu nasleduje

4

3. Zvolite si nazev ,domény”. Jedna se o

screen obrazovky, kde je jakékoliv slovo (nazev firmy, domény,

informace zobrazena pfimo v jméno), které nesmi obsahovat diakritiku
obrazku. a mezery. POZOR, tento nazev jiz nejde
zmenit!

@ Registrace
4. Odsouhlaste VOP a vytvorte Ucet.
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Napovéda

+

Registrace

Registrace spole¢nosti do aplikace Firmsys

E-mailova adresa

info@spweb.cz

Heslo

Heslo znovu

1CO spoleénosti

29264782

Doména

Zadejte napr. nézev své domény nebo firmy. Nasledné ziskGte doménu ve tvaru
nazev.firmsys.cz.

mojedomena firmsys.cz

Doménu mitte cbeohovat pouze mald pismena a Sisla, nesmi obaahovat tedky, pomidky, jind

\imi podmi

Vytvofit Gcet

2022 © Firmsys.cz

©
3

Nepfihlaseny uZivatel
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Napovéda

Prihlaseni
Do Vaseho profilu

Po kazdém slidu nasleduje
screen obrazovky, kde je
informace zobrazena pfimo v
obrazku.

@) Prinlazgeni

Po registraci budete presmeérovani

na prihlasovaci stranku
https://admin.firmsys.cz/login

1. Zadate platny mail a heslo.

2. Prihlasite se pomoci UdajU, které jste
zadali pri registraci Uctu.
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Napovéda

Ok 3 = Nepiihlageny uZivatel
LY) Ir P-4 lepfi eny uZivatel
Prihlaseni
- Prihlaseni

E-mailové adresa

info@spweb.cz

Pihiasit se

2022 © Firmsys.cz
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Napovéda

Objednani

4

sluzby

Po kazdéem slidu nasleduje
screen obrazovky, kde je
informace zobrazena pfimo v
obrazku.

(@) Objednévka

Po registraci jesté nemate aktivni
zadnou nasi sluzbu. Nyni je cas si

vybrat.

1. Kliknete na tlacitko ,objednat novou
sluzbu" uprostred obrazovky nebo pfimo
u konkrétnf sluzby v levém panelu.

2. Zobrazi se Vam balicky jednotlivych

sluzeb a nyni si vyberete variantu balicku,

o ktery mate zajem.

3. Vyberete si frekvenci platby (mésic
nebo rok) a kliknete na tlacitko ,potvrdit
objednavku”. Tato cena jiz obsahuje DPH.

5. Vytvori se platebni predpis a odeSle se
proforma faktura na Vas e-mail.

strana



Napovéda

= Piehled

WHISTLEBLOWING

Objednat sluzbu

COOKIES CONSENT

Objednat sluzbu

Prehled

Vitejte v systému Firmsys

SPWeb s.r.o.

spweb.firmsys.cz &

Prehled aktivnich sluzeb

X

Nemate zGdnou aktivni sluzbu!

+ © ‘'jednat novou sluzbu

Prehled vystavenych faktur

X

Nemdate zadnou vystavenou fakturu!

Prehled prijatych plateb

X

Nemate zadnou Ghradu!

2022 © Firmsys.cz
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Napovéda

@Wn

B sluiby

WHISTLEBLOWING

Objednat sluzbu

COOKIES CONSENT

sluzbu

Objednavka sluzby

Whistleblowing

Ceny Jiz obsahuji DPH.

Mésictné 714 K¢ | Rotnd 77112 K& (-10%)

STANDARD

Rotné 20779.2 k& (-10%)

Cookies

ENTERPRISE

2022 © Firmsys.cz

Ziskat sluZbu

Ziskat siuZbu

Ziskat sluZzbu
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Napovéda

@’—H

WHISTLEBLOWING

Objednat sluzbu

COOKIES CONSENT

Objednat sluzbu

I8 ocrs 77z ez (0%

2022 © Firmsys.cz
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Napovéda

@ Firmsys

WHISTLEBLOWING

Objednat sluzbu

COOKIES CONSENT

Objednat sluzbu

Vyzvy k platbé &. 1202200143

Dodavatel Odbeératel

SPWeb sr.o. SPWeb sro.

Neutzilova 688/2, 602 00, Brno Neuzilova 688/2, 602 00, Brmo
ICO: 29264782 1C0O: 29264782

DIC: CZ29264782

Fakturované polozky

Polozka Celkova cena veé. DPH
Zfizeni sluzby Whistieblowing - Zaklad Nake

K Ghrade v¢. DPH
nake

Pokyny k Ghradé
Céstka vé. DPH
nake

Variabilni symbol
1202200143

Cislo Gétu
2600675406 [ 2010
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Hepeiee , Do ihradé proforma faktury se
automaticky vystavi danovy doklad.

Vase sluzba je nyni aktivni.

1. Nejdrive musite vytvorit alespon
jednoho reSitele a aktivovat ho.

Sluzb
u Z a 2.V zaloZce profily fesitelt kliknete na

& : : tlagftko ,vytvorit”.
v W h I St I e b I OW I n g 3. Vyplnite zakladni Udaje a zakliknete
,Vytvorit reSitele”,

Po kazdém slidu nasleduje

screen obrazovky, kde je
informace zobrazena pfimo v 4. POZOR, po vytvoreniresitele je
obrazku. potieba jej aktivovat! Bez aktivniho

reSitele neni mozné podavat oznameni.

@) Resitelé
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Napovéda

Prehled

= Piehled

WHISTLEBLOWING

COOKIES CONSENT

Vitejte v systému Firmsys

SPWeb s.r.o.

Pfehled vystavenych faktur

WHISTLEBLOWING PRO : T
Aktivni Faktura €. 220220016
Rotné 207792 k& » - o -
= Zfizeni sluzby Whistleblowing - Zaklad - | mésic

Prehled vyzev k pigbe: Prehled prijatych plateb

590 K&
COOKIES PRO

Prehled vyzev k platbé:

2022 © Firmsys.cz
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Napovéda

Profily resitelt

PROFILY RESITELU
Vas balicek umoiiuje vytvoril (Faeag profild resiteld.

WHISTLEBLOWING

i Profily fe teld

+ Vytvofit

COOKIES CONSENT

2022 © Firmsys.cz
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Napovéda

Profily fesitelt

Pfihladovaci jméno

franta

WHISTLEBLOWING Jméno

Frantisek

Pfijmeni

Novak

COOKIES CONSENT

E-mail

spancocha@spweb.cz

Vytvofit profil fesitele

PROFILY RESITELU
Vas bali¢ek umoifiuje vytvoril (e Profild fesiteld,

strana 16




Napovéda

&) Firmsys

Meny Profily fesitel

fil Fesitele byl Gsp&sné vytvofen!

PROFILY RESITELU
Vas balicek umoziuje vytvofil (e profild fesi
WHISTLEBLOWING

franta

Jméno a pfijmeni
Frantisek Novak

E-mail + Vytvofit da
spancocha@spweb.cz

COOKIES CONSENT

’ Nemdte aktivniho }adného fesitelel

2022 © Firmsys.cz
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Napovéda

@’—H

Profily fesitelt

PROFILY RESITELD
vas balicek umoznuje vytvorit (RauEry profilid

WHISTLEBLOWING
Jméno a pfijmeni
382 Profily fe Frantidek Novéak

E-mail + Vytvofit da
spancocha@spweb.cz

Aktivni

COOKIES CONSENT

strana 18




Napovéda

4

Sluzba
whistleblowing

Po kazdém slidu nasleduje
screen obrazovky, kde je
informace zobrazena pfimo v
obrazku.

(:) Systém

Nyni mame vytvoreného resitele a
posledni dUlezZitou ¢asti je nastavenf

samotného formulare

1. Kliknéte na zalozku nastaveni v oddilu
whistleblowing.

2. Zvolte moznosti, jak Vas muze
oznamovatel kontaktovat.

3. Zvolte dlivody oznameni, které ve Vasi
firmé pripadajiv Gvahu a uloZte.

strana
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Napovéda

@’—H

Nastaveni whistleblowingu B Ulofit nastaven

MOZNOSTI KONTAKTOVANI OZNAMOVATELEM DUVODY OZNAMEN *

Dle smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 o ochrané osob, kieré oznamuji porugeni prava Unie, musi mit osoba Zvolte alespon | divod oznadmeni, klery bude dan na vybér oznamovateli. Pokud 2adny nezvolite, zobrazi se pou. onost "Ostatni”
oznamovatele moZnost Vas kontoktoval zvolenymi zpisoby:

O Zadavani vefejnych zakazek

Pokud nic
Finanéni sluzby, produkty a trhy a pfedchézeni prani penéz a financovéni terorismu
WHISTLEGLOWING Telefonicky zadejte telefonni cisio ve formaty +420 XXX XXX XXX Bezpednost a soulad virobkd s predpisy
773 609 078 Bezpeé&nost dopravy
Radiaéni ochrana a jadernda bezpeénost
Altivni Bezpecénost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvifat
Vefejné zdravi

Ochrana spotfebitele

E-mailem zodejte e-mailovou adresu ve formdtu emailgdomenacz

info@spweb.cz
esp Ochrana soukromi a esobnich Gdaji a bezpeénost siti a informaénich systémd

Aktivni
COOKIES CONSENT

Pisemné na adresu zodejte korespondendnl adresu

Trafové 1, Brno 61900
Aktivni

Osobnim setkanim

na konkrétnim misté, dle vzajemné domluvy, s PlisluSnou osobou
Povinng

Omezeni na IP adresy adresy oddsiujte strednikem () / pokud nechcete omezovat. nechte prizdné

2022 © Firmsys.cz
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Napovéda

Sluzba
whistleblowing

Po kazdém slidu nasleduje
screen obrazovky, kde je
informace zobrazena pfimo v
obrazku.

(:) Resitel / oznamovatel

Na adrese, kterou jste si zvolili pri
registraci, se nyni nachazi pristup

pro reSitele a oznamovatele.

1. Vami urceny pracovnik na zakladé
pristupovych Udajd z této adresy
pristupuje do své administrace urcené
pouze pro fesitele.

2. Pri podani od oznamovatele je resitel
upozornen na novy pfipad v administraci.

3. Po prihlaseni si resitel vybere, zda

bude pripad resit. Po prevzetijiz neni pro
dalsi reSitele oznameni pristupné.

4.V |eveé Casti systému ma reSitel prostor
pro vlastni poznamky, v prave probiha
komunikace oznamovatelem.

strana
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\¥) Firmsys

= W
Chci byt prihlaseny Chci podat nove
uzivatel i oznameni

&
<D

Mam kod a chci zjistit stav

podani

strana
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Napovéda

G') Firmsys

Gplatky
Podani €. 18

Vztah ke spoleénosti

Zamestnanec

DUvody podani

1.
Ostatni

Autor podani

NeprfihlaSsena anonymni osoba

Detail podani
firma bere Gplatky u zakazek
18.03. 20221359

Odpoveédi

O Kliknutim na "Resit oznémeni” prevez!

2022 © Firmsys.cz

SPWeb s.r.o. - Ucet fesitele

te ozndmeni pod svoji siilavu a nebude dostupné pro ostatni povéfené osoby.

Frantisek Novak (franta)

strana
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Napovéda

_ ° s
\? } Firms ys SPWeb s.r.o. - Ucet fesitele ; Frantisek Novak (franta)

Vztah ke spole¢nosti Detail podani
Zameéstnanec firma bere Gplatky u zakazek
18. 03. 2022 13:59

Duvody podani
1 Odpovedi
Ostatni © Frantisek Novak se stal/a fesitelem/fesitelkou Vaseho oznameni.

18. 03. 2022 14:01
n Autor podani

Nepiihlasend anonymni osoba T i
dékujeme za upozornéni

Poznamky fesitele = Frantisek Novak (SPWeb sr.0.) 18. 03 2022 14:02

L 4 Text vasi odpovédi *

4
- Zvolit soubory | Soubor nevybran 4 Odeslat odpovéd
Ulozit

Prilohy Fesitele Lhata pro odpoved

04.2022
2Zvolit soubory | Soubor nevyhy ) Prodiouzit o 30 dni
@ Dle zakona v pravné slozitych pfipadech mate moznost prodlouzit Ihitu, do které musite odpovédét, o 30 dni.
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Napovéda

Sluzba
: cookies

Po kazdém slidu nasleduje
screen obrazovky, kde je
informace zobrazena pfimo v
obrazku.

(:) Nastaveni domény

Pokud mate balicek cookies,

nejdrive musite v systéemu vytvorit

domeénu, kterou budete sledovat.

1.V levém menu zvolite v zalozce
,COOKIES CONSENT" polozku ,nastaventi
domén”.

2. Kliknéte na ,vytvorit” a zadejte nazev
Vasi domény bez http:// https://

3. Po ulozeni domény se automaticky z
Vaseho webu nactou soucasné cookies.

strana

25



Napovéda

Domény vasi spolecnosti

DOMENY SPOLEENOSTI
V aktudlnim balicku mate moznost vytvofit az [ doménu &i subdomeénu.

WHISTLEBLOWING Zatim nemate zadnou vytvofenou domeénu.

Objednat sluzbu

COOKIES CONSENT

2022 © Firmsys.cz
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Napovéda

spolecnosti

Zadejte nazev doghény & subdomény

WHISTLEBLOWING

adnat sluzbu _
DOMENY SPOLECNOSTI

V aktudlinim balicku mate moznost vytvofit o [ doménu &i subdoménu.

COOKIES CONSENT Zatim nemate zadnou vytvofenou domeénu.

+ Vytvofit

2022 @ Firmsys.cz
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Napovéda

Sluzba
: cookies

Po kazdém slidu nasleduje
screen obrazovky, kde je
informace zobrazena pfimo v
obrazku.

(:) Nastaveni / instalace

Pokud mate vytvorené domeény,

nastavite si vzhled, jazyk a vlozite
dva radky kodu do Vaseho webu.

1. U domény kliknéte na ikonu vzhledu a
nastavte si pozici vyskakovaciho okna,
barvu a pozici ,zmény souhlasu”.

2. Kliknéte na ,vytvorit” a zadejte nazev
Vasi domény bez http:// https://

3. Po ulozeni domény se automaticky z
Vaseho webu nactou soucasné cookies.

4.V leve Casti systému ma reSitel prostor
pro vlastni poznamky, v pravé probiha
komunikace oznamovatelem.

strana
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Napovéda

\¥) Firr
Domény vasi spolecnosti

DOMENY SPOLEECNOSTI
V aktudlnim balicku mate moznost vytvoiil a? [ doménu &i subdomeénu.

Doména pante.eu

WHISTLEBLOWING
Stav posledniho ovéfeni
{ox]
Posledni znama IP
zdnat sluzbu Potet zjisténych cookies
e

Vytvofeno
23.03.2022

COOKIES CONSENT
Posledni aktualizace - 2 02 + Vytvofit dal

B Nastaveni domén

Naétené cookies:

Nézev cookies Typ cookies
-ga Analytics
_ga_Z3P2DTFCNT Neznéma

67398b07830684e08Md00e026dB597c  Neznamd

Zatim nemate zadnou vytvofenou domeénu.
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Napovéda

Nastaveni vzledu okna cookies

VZLHED OKNA COOKIES - DOMENA SPWEB.CZ

Pozice

WHISTLEBLOWING

=

O Na stredu

COOKIES CONSENT

=N

O pole

Pozice zmény souhlasu

strana 30




Napovéda

Pozice zmény souhlasu

WHISTLEBLOWING -

e

O vievo

svétly
COOKIES CONSENT

Vycho@ljazyk
@ Cestina

ana

O
©) Angliétina
o}

Néméina

RO VLOZENI NA WEBOVE STRANKY

2022 @ Firmsys.cz
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Mate balicek
vcetneé podpory?

V pripadé, ze mate zakoupené balicky vcetneé
podpory, nevahejte nas kontaktovat primo.

firmsys.cz

strana 32
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Napoveda

Zajimaji Vas dalsi nase sluzby?

V pripadé zajmu o dalsi IT sluzby mizete nahlédnou i na dalsi nase weby SPWEB.CZ a SPHOSTING.CZ

Tvorba webu Tvorba e-shopu PPC reklama Servery, hosting
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